ZARZADZENIE nr 52/ 2016
z dnia 19.12.2016r.
Dyrektora Wojewodzkiego Szpitala Psychiatrycznego w Ziotoryi
w sprawie wyznaczenia pracownika do ewidencjonowania materiatow niejawnych

znajdujacych sie w Wojewodzkim Szpitalu Psychiatrycznym w Ziotoryi.

Na podstawie art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.
U. z 2010 r. Nr 182, poz. 1228 ze zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1
W celu zapewnienia ochrony materiatow niejawnych przetwarzanych w Wojewddzkim Szpitalu

Psychiatrycznym w Ztotoryi wyznacza sie Pana Ryszarda Pigtkowskiego - Kierownika Dziatu
Techniczno-Gospodaczego do ewidencjonowania materiatow niejawnych w Wojewddzkim Szpitalu
Psychiatrycznym w Ztotoryi

§2
Pracownik do ewidencjonowania materiatdbw niejawnych podlega bezposrednio Petnomocnikowi
ds. Ochrony Informacji Niejawnych i obowigzany jest wykonywac jego polecenia.

§3
Do podstawowych zadan pracownika do ewidencjonowania materiatdbw niejawnych nalezy w
szczegolnosci:

* rejestracja materiatdbw niejawnych znajdujacych sie w Wojewodzkim  Szpitalu
Psychiatrycznym w Ziotoryi, zarowno wytwarzanych w Szpitalu, jak i otrzymanych z
zewnatrz,

» bezposredni nadzor nad obiegiem dokumentdw niejawnych w Szpitalu,

e udostepnianie lub wydawanie dokumentéw zawierajagcych informacje niejawne
pracownikom, posiadajgcym stosowne poswiadczenie bezpieczenstwa lub upowaznienie,

» egzekwowanie zwrotu dokumentow zawierajgcych informacje niejawne,

o kontrola przestrzegania wiasciwego sposobu oznaczania materiatdbw niejawnych i
umieszczania na nich klauzul tajnosci,

» kontrola postepowania z dokumentami zawierajgcymi informacje niejawne, ktore zostaty
udostepnione pracownikom,

» archiwizacja dokumentow niejawnych znajdujacych sie w Szpitalu,

e wspobtpraca z Petnomocnikiem ds. Ochrony Informacji Niejawnych w zakresie szkolenia,
kontroli i ochrony informacji niejawnych.



§4

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Petnomocnikowi Ochrony Informacji Niejawnych.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



