Zarzadzenie nr 34/2014
Dyrektora Wojewodzkiego Szpitala Psychiatrycznego w Zlotoryi z dnia 18.06.2014r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych r6wnowartosci okreslonych w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych w Wojewodzkim Szpitalu Psychiatrycznym w Zlotoryi.

Na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013r, poz. 907
z pdzn. zm.), oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r, o finansach publicznych art. 44 ust. 3 (Dz. U. z
2013r, poz. 885 z pdzn. zm.) - zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin udzielania $wiadczen, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych

réwnowartosci okreslonych w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zamowien Publicznych w Wojewddzkim
Szpitalu Psychiatrycznym we Zlotoryi - zwanym dalej Regulaminem.

§2

Zobowiazuje si¢ nize] wymieniony personel, do zapoznania si¢ z trescig Regulaminu, oraz do statego
przestrzegania jego postanowien w przypadku uczestnictwa w procedurze udzielania zamowienia:

* glowna ksiegowa
* kierownik 1 pracownicy dzialu techniczno-gospodarczego (zamowien publicznych)
» kierownicy komorek organizacyjnych szpitala (ordynator, oddziatowa, kierownik dziatu)

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



REGULAMIN

udzielania zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w

zlotych rownowartosci okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo

Zamowien publicznych w Wojewodzkim Szpitalu Psychiatrycznym w

Zlotoryi

Podstawg opracowania jest:

Ustawa z dnia 278 sierpnia 2009r, o finansach publicznych art. 44 ust. 3 (Dz. U. Z 2013, poz
885 z pdzniejszymi zmianami)

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013r, poz 907 z
pozniejszymi zmianami)

Stowniczek:

Dyrektor szpitala — osoba, ktora zgodnie z obowigzujacymi przepisami i statutem, jest
uprawniona do zarzadzania zamawiajacymi;

Zamawiajacy — Wojewddzki Szpital Psychiatryczny w Zlotoryi;

Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna, albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ubiegajaca si¢ o udzielenie zamowienia, ztozyla oferte, lub zawarta
umowe;

Kierownik komérki — np. ordynator, oddziatowa, kierownik dziatu;

Dzial techniczno-gospodarczy — dziat szpitala, odpowiedzialny za organizacje i realizacje
zamoOwienia, oraz zalatwienie ewentualnych reklamacji;

Whiosek — wniosek o udzielenie zamdwienia publicznego,okreslajacych przedmiot i
orientacyjny koszt zaméwienia,

Zapytanie ofertowe — pisemna procedura ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzone przez zamawiajgcego do zadan ponizej wartosci okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy
Pzp;

Plan finansowy — plan wydatkow na caty rok, sporzadzony przez gtdéwna ksiegowa, zgodnie z
potrzebami i1 wyptacalno$cia zamawiajacego;

Zakupy awaryjne — udzielenie nieprzewidzianego zamowienia publicznego, nieujgtego w
planie finansowym, jednak niezbednego do prawidtowego funkcjonowania szpitala;

Ewidencja zamoéwien — rejestr prowadzonych zamdwien nieobjetych rezimem ustawy Pzp;

Sprawozdanie o zamo6wieniach — coroczne ztozenie sprawozdania w Urzedzie Zamowien
Publicznych, z udzielonych zaméwien nieobjetych rezimem ustawy Pzp

§1
Tryb proceduralny zamoéwien stosuje si¢ do zamoéwien publicznych, ktorych wartos¢ przekracza
5.000,00 ztotych netto. Zamowienia nieprzekraczajace tej kwoty nie musza by¢
przeprowadzone w trybie zapytania ofertowego, a wytacznie z zastrzezeniem art. 44 ust 3
ustawy o finansach publicznych.



10.

Decyzje o wszczeciu i przeprowadzeniu postepowania o zamdwienie publiczne, podejmuje
dyrektor szpitala, na wniosek kierownika komorki, (wzor wniosku w zalgczeniu).

Polecenie wykonania zaméwienia winno by¢ przekazane w formie pisemnej (zatwierdzenie
wniosku, zamowienia, umowy) przez dyrektora szpitala.

Za przygotowanie opisu przedmiotu zamdéwienia, odpowiedzialny jest kierownik komorki
zglaszajacej zapotrzebowanie.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o zaméwienie publiczne do wartosci
okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, odpowiedzialny jest dziat techniczno-gospodarczy, oraz
osoby uczestniczace w postepowaniu.

Realizacja zamowienia musi by¢ zaplanowana tak, aby umozliwita jego terminowe wykonanie
Realizacja zamowienia musi stosowa¢ zasad¢ rownego traktowania wykonawcow.

Zamawiajacy musi jednakowo dla wszystkich wykonawcow, przekazac opis przedmiotu
zamoOwienia 1 warunki jego realizacji

Dyrektor szpitala ma prawo kazdorazowo zada¢ wyjasnien, co do przedstawionych propozycji
wyboru wykonawcy.

Dzial techniczno-gospodarczy odpowiedzialny jest za odpowiednie udokumentowanie
zamdwienia.

§2
Zamowienie winno by¢ dokonane z przeprowadzeniem zapytania ofertowego.

W takiej sytuacji dyrektor szpitala zleca dziatowi techniczno-gospodarczemu zakup, poprzez
pisemne zatwierdzenie wniosku ztozonego przez kierownika komorki.

Dzial techniczno-gospodarczy tworzy dokumentacj¢ proceduralng, zamieszcza zapytanie
ofertowe na stronie internetowej i w biuletynie informacji publicznej szpitala.

Po otrzymaniu minimum jednej waznej oferty, zamawiajacy dokonuje wyboru oferty
najkorzystniejszej, zgodnie z podanym w zaproszeniu ofertowym, kryterium oceny oferty.

Z przeprowadzonej procedury dziat techniczno-gospodarczy sporzadza protokot.

Dyrektor szpitala w momencie podpisania protokotu, akceptuje calg procedure udzielania
zamoOwienia.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty, dzial techniczno-gospodarczy zamieszcza na stronie
internetowej 1 w biuletynie informacji publicznej szpitala informacj¢ o wyborze oferty.

Umowa o udzielenie zamowienia winna by¢ podpisana i opiecz¢towana przez przedstawicieli
obu stron.

Po realizacji zamowienia, wykonawca wystawia zamawiajacemu fakturg lub rachunek.

§3

Zamoéwienie moze by¢ dokonane bez przeprowadzania zapytania ofertowego, jedynie w
uzasadnionych przypadkach. W takiej sytuacji dyrektor szpitala podpisuje ztoZzone przez
kierownika komorki zaméwienie, z adnotacjg o niezwtocznosci wykonania zamdwienia, a
nastepnie przekazuje je do realizacji dziatowi techniczno-gospodarczemu.



Dziat techniczno-gospodarczy zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych dokonuje
zakupu w sposob:

celowy 1 oszczgdny, z zachowaniem zasad:

o uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadowych;

o optymalnego doboru metod srodkow stuzacych osiggnieciu zalozonych celow;
W sposob umozliwiajacy terminowg realizacje zadan

w wysokosci i terminach wynikajacych z wezedniej zaciggnietych zobowigzan

Po realizacji zamowienia, wykonawca wystawia zamawiajacemu fakturg lub rachunek.

§4
Ztozone oferty moga podlega¢ dalszym negocjacjom przeprowadzonym przez zamawiajacego.

Warto$¢ kazdorazowego zamowienia oblicza si¢ zgodnie z art. 32 ust. 1, oraz art. 33 1 34
ustawy Pzp.

. Ustalenie warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 2 tygodnie, a w przypadku robot
budowlanych nie wczesniej niz 1 miesiac, przed dniem ztozenia wniosku o ktérym mowa w §1.

Zamowienie musi by¢ ujete w planie finansowym szpitala wylaczajac zakupy awaryjne.

Ewidencja zamowien w zakresie umozliwiajagcym sporzadzanie sprawozdania o zamowieniach,
udzielanych na podstawie wylaczen stosowania rezimu ustawy Pzp na podstawie art. 4 pkt 8
tejze ustawy, prowadza:

kierownik dzialu techniczno-gospodarczego

kierownik sekcji stuzb pracowniczych

§5

. Nie stosuje si¢ zasad opisanych w niniejszym regulaminie, jesli instytucja przyznajaca srodki
finansowe na pokrycie zamdwienia, zada stosowania wtasnych procedur przy udzielaniu
zamOwienia.

§6

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



