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ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY CENOWEJ
(ZO)

do zapytania ofertowego
o warto$ci ponizej 130.000 ztotych netto, do ktorego nie stosuje si¢ przepisow Ustawy Prawo
Zamowien Publicznych
na wykonanie zamowienia pn.:

Dostawa artykuléow biurowych do Wojewodzkiego Szpitala Psychiatrycznego w Zlotoryi

Termin skladania ofert: 18 grudnia 2024r. godzina 10:00

Termin otwarcia ofert:

18 grudnia 2024r. godzina 10:10

Ogloszenie o zapytania jest publikowane:
> w Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiajacego: wszpzlotoryja.ibip.wroc.pl

Zatwierdzam:

Ztotoryja, dnia 10 grudnia 2024r.



Dzial I - Definicje

1. Pojecia wystepujace w Zaproszeniu i zatgcznikach:

e Zamawiajacy — nalezy przez to rozumie¢ Wojewodzki Szpital Psychiatryczny w Ztotoryi

e Wykonawca — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczng, osobg¢ prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajacg osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie dostaw
I ubiega si¢ o udzielenie zamowienia publicznego, ztozyla oferte lub zawarta umoweg w sprawie
zamowienia publicznego;

e Ustawa — nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo Zamowien
Publicznych (Dz.U. z 2024r. poz. 1320);

e Zaproszenie — niniejsze Zaproszenie do sktadania ofert;

e Kierownik Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Wojewoddzkiego Szpitala
Psychiatrycznego w Ztotoryi, badz osobg czasowo pelnigca jego obowigzki na podstawie
pisemnego pelnomocnictwa;

e Jednostka podlegta — Osrodek Psychiatrycznej i Odwykowej Opieki Zdrowotnej w Legnicy

e Dostawy — nalezy przez to rozumie¢ zakupy dostaw jednorazowych i wielorazowych;

Dzial I1 - Komunikacja z Zamawiajacym

Osoby do reprezentowania Zamawiajacego:
e inz. Joanna Patron — sprawy techniczne i prawne dot sktadania ofert
e Przemystaw Markiewicz — merytoryka przedmiotu zamowienia

Dane kontaktowe:
e telefon kontaktowy: 79 8779 300
e c-mail: sekretariat.wszp@gmail.com
e adres korespondencyjny: ul. Szpitalna 9, 59-500 Ztotoryja

Dzial III - Opis przedmiotu zamo6wienia

Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna dostawa artykutow biurowych do Wojewddzkiego
Szpitala Psychiatrycznego w Ztotoryi, przy ul. Szpitalnej 9.

Szczegotowy zakres przedmiotu zaméwienia zawarty jest w zalgczniku numer 2 do Zaproszenia.

Wszystkie wykorzystane materialy uzyte podczas wykonania przedmiotu zamowienia musza by¢
zgodne z obowigzujgcymi normami 1 przepisami prawa 1 by¢ dopuszczone do stosowania na terenie
Polski, lub innych panstw cztonkowskich Unii Europejskie;j.

Dzial IV - Szczegolowe warunki wykonania zamowienia

Miejsce wykonania zaméwienia: dostawa do budynkoéw Wojewodzkiego Szpitala Psychiatrycznego
w Zlotoryi, przy ul. Szpitalnej 9.

Wykonawca oswiadcza, iz wykona przedmiot zamowienia w sposob okreslony w zalgczniku nr 2
do Zaproszenia z uwzglednieniem elementow, ktdre w sposdb oczywisty sa potrzebne do tego, aby
przedmiot umowy osiggngt wymagane cele, nawet, jezeli elementy takie nie s3 wyraznie
wyszczegolnione w Zaproszeniu i zatgcznikach.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania wszystkich prac bedacych przedmiotem zamdwienia
z nalezyta staranno$cig oraz zgodnie z aktualnym poziomem wiedzy, a takze z obowigzujacymi
przepisami prawa i1 normami wynikajacymi z obowigzujacych Polskich Norm przenoszacych
europejskie normy zharmonizowane, a w przypadku ich braku do aktow prawnych.

Zamawiajacy nie wyraza zgody na powierzenie wykonania gltownej czg§ci zamoOwienia
podwykonawcom.

Dzial V - Wizja lokalna

Zamawiajgcy nie wymaga przeprowadzenia wizji lokalnej.
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Dzial VI - Termin realizacji zamowienia

1. Zamawiajacy ustala termin realizacji zamdowienia na okres:

e zamawiajacy ustala termin realizacji zamowieni: do dnia 31 grudnia 2025r.

e dostawa artykutow biurowych odbywac si¢ bedzie co miesigc

Dzial VII - Warunki udzialu w postepowaniu

Wykonawca do propozycji cenowej winien ztozy¢:

oferte cenowg (netto + VAT = brutto) uwzgledniajagcg wszystkie koszty realizacji zamdwienia
(formularz ofertowy w zataczeniu);

Zamawiajacy sktadajac oferte zobowiazuje si¢ do podpisania umowy wedlug zataczonego wzoru
(zal. nr 2 do Zaproszenia);

Dzial VIII - Informacje dotyczace skladania ofert

o~ LN

Wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamoOwienia lezg po stronie Wykonawcy i winny by¢
uwzglednione przy wycenie i okre§lone w formularzu ofertowym.

Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czgsciowych.
Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Dzial IX - Sposéb przygotowania oferty

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, sporzadzong w jezyku polskim.

Wszelkie dokumenty i oswiadczenia sktadane w jezykach obcych, nalezy zlozy¢é wraz
Z ttumaczeniem na jezyk polski.

Oferta ma by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w Zaproszeniu i zawiera¢
wszystkie wymagane dokumenty, sporzadzone zgodnie z zatgczonymi wzorami.

Oferta wraz z jej integralnymi zalacznikami winny by¢ zgodne ze stanem faktycznym
I prawnym.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnicg¢ przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisOw

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca:

- wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane;

- wykazatl, zalaczajac stosowne uzasadnienie, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa.

a) Zaleca si¢, aby uzasadnieniec o ktorym mowa powyzej bylo sformutowane w sposob
umozliwiajacy jego udostepnienie pozostalym uczestnikom postepowania na druku formularza
ofertowego (zatacznik do Zaproszenia).

b) Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

Dzial X - Okres zwigzania oferta

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni, tj. do dnia 18 stycznia 2025r.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

W przypadku, gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania
oferta, Zamawiajacy przed jego uptywem zwroci si¢ jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie
zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta o wskazywany przez niego okres nie dluzszy niz 30

Przedhuzenie terminu zwigzania oferta wymaga pisemnego oswiadczenia.



Dzial XI - Skladanie ofert

Termin sktadania ofert: 18 grudnia 2025r. godzina 10:00

Oferty sktada si¢ w formie:

e pisemnie: Zlotoryja, ul. Szpitalna 9, Sekretariat Szpitala
e e-mailem: sekretariat.wszp@gmail.com

Prosze o potwierdzenie otrzymania niniejszej oferty.

Otrzymanie oferty, zostanie potwierdzone przez Zamawiajgcego e-mailem zwrotnym.

W przypadku nieotrzymania potwierdzenia prosimy o kontakt telefoniczny pod nr 76 8779 330
- przed uptywem terminu sktadania ofert.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wplywu
oferty.

Dzial XII - Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastgpi: 16 grudnia 2025r. godzina 10:10
w siedzibie Zamawiajacego: Wojewodzki Szpital Psychiatryczny w Ztotoryi, ul. Szpitalna 9,
59-500 Ztotoryja.

Otwarcie ofert nie jest jawne.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamie$ci informacje na stronie internetowej
prowadzonego postepowania, informacje o:

e nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej badz miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte;

e cenach lub kosztach zawartych w ofertach, oraz wysokos$ciach pozostatych kryteriow oceny
ofert.

Dzial XIII - Kryteria i zasady oceny ofert

Kryteria i ich znaczenie:
* Cena brutto — 100% - 100 pkt.

Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego, zgodnie z ponizszym kryterium:
* CENA:

Cena oferowana, minimalna brutto

x 100 = ilos¢ punktow
Cena badanej oferty brutto

Maksymalna ilo$¢ punktow — 100.
Oferta zawierajagca najwyzsza i1lo$¢ punktow, jest oferta najkorzystniejsza.

Cena podana w ofercie musi spetnia¢ wszystkie wymagania okreslone w Zaproszeniu, oraz
obejmowac¢ wszystkie koszty, jakie Wykonawca poniesie z tytulu naleznej, oraz zgodnej
z obowigzujacymi przepisami, realizacji przedmiotu zamoéwien, a takze wszystkie potencjalne
ryzyka ekonomiczne, jakie moga wystapi¢ przy realizacji przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w Formularzu ofertowym catkowity koszt realizacji
zamoéwienia - netto i brutto, podany liczbowo i stownie.

Zastosowanie prawidlowej stawki VAT, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, lezy po stronie
Wykonawcy.

Wszystkie warto$ci okreslone w Formularzu ofertowym, oraz ostateczna cena oferty, musza by¢
liczone z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Upusty oferowane przez Wykonawce, musza by¢ zawarte w cenach jednostkowych.

Zamawiajacy poprawi w ofercie:
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a) oczywiste omyiki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona

Dzial XIV - Wybor oferty

1. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta speinia wszystkie warunki okreslone
W Zaproszeniu i zostata oceniona jako najkorzystniejsza, w oparciu o podane kryteria wyboru.

2. Zamawiajacy poinformuje o wyborze najkorzystniejszej oferty wszystkich Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, podajac:
a) nazwy albo imiona i nazwiska oraz siedziby lub miejsca prowadzonej dziatalno$ci
gospodarczej badz miejsca zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;
b) ceny lub koszty zawarte w ofertach;
C) streszczenie oceny i porownanie ztozonych ofert, zawierajace punktacje przyznang ofertom;

d) nazwy albo imiona i nazwiska oraz siedziby lub miejsca prowadzonej dziatalno$ci
gospodarczej badz miejsca zamieszkania Wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni
zZ postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, podajac uzasadnienie faktyczne
I prawne;

e) nazwy albo imiona i nazwiska oraz siedziby lub miejsca prowadzonej dziatalno$ci
gospodarczej badz miejsca zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty zostaly odrzucone,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zamiesci informacj¢ na stronie
internetowej prowadzonego postgpowania.

4. Umowa nie moze by¢ zawarta po uptywie terminu zwigzania oferta.

Dzial XIV - Gléwne postanowienia umowy

1. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

2. Osoby wykonujace zamowienie zobowigzane sg do zachowania tajemnicy stuzbowej dotyczacej
funkcjonowania Szpitala jak i1 informacji dotyczacych jego personelu i pacjentdw, oraz stosowania
si¢ do regulaminow, procedur i zasad obowigzujgcych w Szpitalu.

Wykonawca zobowigzany jest do podpisania i przekazania umowy w ciggu 5 dni od jej otrzymania.

4. Wykonawca obowigzany jest do posiadania przez okres trwania umowy, aktualnej polisy
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej, z tytutu prowadzonej dziatalnosci, ktorej kopie
zobowigzuje si¢ niezwlocznie przedktada¢ Zamawiajacemu.

5. Istotne dla Zamawiajacego postanowienia, zostang wprowadzone do tresci umowy.

Zalaczniki :

”formularz ofertowy - dostawa”

zatgcznik nr 1 — ,,Formularz asortymentowo-cenowy”’
zatgcznik nr 2 - ,,Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia”
zatgcznik nr 3 - ,,Wzo6r umowy”



