Zarzadzenie Nr 49/2024
z dnia 05.12.2024r.

Dyrektora Wojewddzkiego Szpitala Psychiatrycznego w Ziotoryi w sprawie przeprowadzenia
procedury spisowo — inwentaryzacyjnej w 2024r.

Na podstawie art. 46 ust. 1 Ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r. o dziatalnosci leczniczej
(t. Dz.U. z20241., poz. 799) oraz art. 26 in. Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(tj. Dz.U. z2023r., poz. 120, 295, 1598, z 2024r., poz. 619, 1685) wzw. z § 7. pkt 2 lnstrukcji
Inwentaryzacyjnej obowiazujacej w Wojewodzkim Szpitalu Psychiatrycznym w Ziotoryi,
stanowigcej zalgcznik do Zarzadzenia Dyrektora WSZP w Ziotoryi nr 70/2023 z dnia 30.12.2023r.
- zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1.

Zobowigzuje si¢ Komisje Inwentaryzacyjna (powolana zgodnie z Zarzadzeniem Nr 47/2024)
do przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie z:

1. Planem inwentaryzacji rocznej na 2024 r.
2. Planowanym sktadem zespoléw spisowych (...) na dzien zakoficzenia 2024r,

§2.

Czynnosel inwentaryzacyjne (przygotowawcze, wladciwe i rozliczeniowe) nalezy przeprowadzié w
terminie od 05.12.2024r.-15.02.2024r.

§ 3.

Dniem spisowo-inwentaryzacyjnym dla Apteki, Apteczek Oddziatowych, Izby Przyjeé
(leki oraz sprzet i materialy medyczne) ustala sie dzien 31.12.2024r.

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem jego podpisania.

.

Zalgczniki:
1. Plan inwentaryzacji rocznej na 2024 .
2. Planowany sktad zespotéw spisowych (...) na dzien zakonczenia 2024r.

Rozdzielnik: Y R OR
i -Wi%s alekany w Zotoryi

1. Kancelaria Dyrgktora — Sekretariat Rafat Koronkiewics

2. Ksiggowo$é A0 '

3. Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej S6C

4. a/a
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PLAN INWENTARYZACIJI na rok 2024

4 Spotkanie otganizacyjne Dyrektora, Gtéwnej Ksiggowej,

w Wojewodzkim Szpitalu Psychiatrycznym w Zlotoryi

04; 12.2024r.

Kierown
Przewodniczgcej Komisji Inwentaryzacyjnej z Osobami Jednostki
Odpowiedzialnymi Materialnie.
Wydanie Zarzadzenia Kierownika jednostki w sprawie | 05.12.2024r. Kierownik
przeprowadzenia inwentaryzacji Jednostki
Powolanie i zatwierdzenie Czlonkéw Komisji 05.12.2024r. Kierownik
| Inwentaryzacyjnej oraz Czlonkéw Zespolow Spisowych Jednostki
Szkolenie Zespoléw Spisowych 18.12.2024r. Przewodniczaca
Komisji
Inwentaryzacyjnej
Zebranie o$wiadczen wstepnych od oséb 16.12.2024r.- | Przewodniczaca
odpowiedzialnych materialnie, przekazanie arkuszy 31.12.2024r. Komisji
| spisowych oraz pozostatych drukéw inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjnej

S :
Apteka szpitalna 31.12.2024r. Leki oraz sprzet Inwentaryzacja Roczna —
' i materialy medyczne. | spis z natury na dzien
31.12.2024r,
Oddziat Psychiatryczny 31.12.2024r. Leki oraz sprzet Inwentaryzacja Roczna —
Ogélny I i materialy medyczne.| spis z natury na dziefi
31.12.2024r.
Oddziat Psychiatryczny 31.12.2024r. Leki oraz sprzet Inwentaryzacja Roczna —
Ogolny I - CZP i materiaty medyczne. | spis z natury na dziefi
31.12.2024r.,
1 Oddziat Psychiatryczny 31.12.2024r. Leki oraz sprzet Inwentaryzacja Roczna —
o Ogolay IT i materialy medyczne.! spis z natury na dzient
31.12.2024r.
Oddziat Psychiatryczny 31.12.2024r. Leki oraz sprzgt | Inwentaryzacja Roczna —
Ogolny 111 i materiaty medyczne. | spis z natury na dzies
31.12.2024r,
Oddziat Psychiatryczny 31.12.2024x. Leki oraz sprzet Inwentaryzacja Roczna —
Rehabilitacyjny i materiaty medyczne. | spis z natury na dzien
31.12.2024r.




OLZA dla Uzaleznionych | 31.12.2024r. Leki oraz sprzet | Inwentaryzacja Roczna —
od Alkoholu i materialy medyczne.| spis z natury na dzien
, | 31.12.2024r.
OLZA dla Uzaleznionych | 31,12.2024r. Leki oraz sprzet Inwentaryzacja Roczna —
od Srodkéw ' i materialy medyczne.| spis z natury na dziefi
Psychoaktywnych 31.12.2024r.
:;. Oddziat Dzienny 31.12.2024r. Leki oraz sprzet Inwentaryzacja Roczna —
| Psychiatryczny w Legnicy i materialy medyczne.| spis z natury na dzien
31.12.2024,
Oddziat Leczenia 31.12.2024r. Leki oraz sprzet Inwentaryzacja Roczna —
Uzaleznieni w Legnicy i materjaty medyczne.| spis z natury na dzief
31.12.2024r.
Oddziat Dzienny 31.12.2024r. Leki oraz sprzet Inwentaryzacja Roczna —
Psychiatryczny - CZP i materialy medyczne.| spis z natury na dziea
31.12.2024r.
Izba Przyjec 31.12.2024r. Leki oraz sprzet Inwentaryzacja Roczna —
1 materialy medyczne.| spis z natury na dzief
31.12.2024r.
Kasa gtéwna 31.12.2024r. Srodki pienigzne w | Inwentaryzacja Roczna —
kasie giéwnej spis z natury na dzien
31.12.2024r.
Kasa ZF$S 31.12.2024r. | Srodki pienigine w | Inwentaryzacja Roczna —
kasie ZFSS spis z natury na dzien
31.12.2024r,
Ksiggowosé — 31.12.2024r. Potwierdzenie salda | Inwentaryzacja Roczna —
potwierdzenie salda srodkéw pienigznych |  potwierdzenie sald na
$rodkow pienigznych na zgromadzonych na dzien 31.12.2024r.
rachunkach bankowych rachunkach bankowych

siggowosé - potwierdzenie
salda naleznosci

Potwierdzenie salda
naleznosci

Inwentaryzacja Roczna —
potwierdzenie sald do dnia
15.02.2024r.

i Naleznosci i zobowigzania
wobec pracownikdw

do 15.02.2025z.

Naleznodci i
zobowigzania wobec
pracownikow

Inwentaryzacja Roczna —
weryfikacja sald na dzien
31.12.2024r.

| Naleznosci i zobowiazania z
| tytutéw publicznoprawnych

do 15.02.2025r.

Naleznoscei i
zobowigzania z tytutéw
publicznoprawnych

Inwentaryzacja Roczna —
weryfikacja sald na dzien
31.12.2024r.

Inwestycje rozpoczete

do 15.02.2025r.

Inwestycje rozpoczete

Inwentaryzacja Roczna —
weryfikacja sald na dzief
31.12.2024r.

| Fundusz specjalny (ZFSS)

do 15.02.2025r.

Fundusz specjalny
(ZFSS)

Inwentaryzacja Roczna —
weryfikacja sald na dzien
31.12.2024r.

Zobowigzania i rezerwy —
rozrachunki - weryfikacje

do 15.02.2025r1.

Zobowigzania i rezerwy
—rozrachunki —
weryfikacje

Inwentaryzacja Roczna —
weryfikacja sald na dzief
31.12.2024r,




Przychody przysztych do 15.02.2025r. | Przychody przysztych | Inwentaryzacja Roczna -
okresow okreséw weryfikacja sald na dzieh

7 31.12.2024r.
Aktywa i pasywa do 15.02.20251. Aktywa i pasywa Inwentaryzacja Roczna —
ewidencjonowane na ewidencjonowane na weryfikacja sald na dzief

kontach pozabilansowych kontach pozabilans. 31.12.2024r.
Izba Przyjet 31.12.2024r. Spis depozytu Inwentaryzacja Roczna —
weryfikacja sald na dzief

31.12.2024r.

Pobranie od 0s6b odpowiedziainych 31.12.2024r. Przewodniczaca Komisji
| materialnie oswiadczen koncowych Inwentaryzacyjnej
Przekazanie Komisji Inwentaryzacyjnej 31.12.2024r. Komisja Inwentaryzacja
dokumentacji: arkusze spisowe,
o$wiadczenia wg ustalonego wzoru
Przekazanie materiatow do Ksiegowosci 31.12.2024r. Przewodniczaca Komisji
Inwentaryzacyjnej

% L

Wycena arkuszy spisowych oraz

Pracownik Ksiggowosci,

do 10.01.2025r.
sprawdzenie poprawnoéei dokumentacji Przewodniczgca Komisji
inwentaryzacyjnej $rodkéw trwatych Inwentaryzacyjnej
Ustalenie réznic inwentaryzacyjnych z do 15.01.2025r. Pracownik Ksiegowosci,
uwzglednieniem ubytkow 1 kompensat Przewodniczaca Komisji
Inwentaryzacyjnej
3| Weryfikacja i wyjasnienie okolicznosci do 25.01.2025r. Czionkowie Komisji
. oraz przyczyn powstania réznic Inwentaryzacyjnej
inwentaryzacyjnych
ﬁ%% Opracowanie sprawozdania komisji do 31.01.2025r. Czlonkowie Komisji
inwentaryzacyjnej w weryfikacji réznic Inwentaryzacyjnej
wraz z wnioskami co do sposobu ich
rozliczenia oraz jego zaopiniowanie
Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia do 31.01.2025r. Kierownik jednostki

réznic inwentaryzacyjnych

Ujecie r6zni¢ inwentaryzacyjnych i ich
rozliczenie w ksiggach rachunkowych.

do 31.01.2025r.

Pracownik Ksiggowosci

Plan sporzadzono na podstawie Zarzadzenia Dyrektora nr 70/2023 z dnia 30.12.2023r. w sprawie

wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjne;.




Zatwiercizam: Zatwierdzam:

Giéwna Ksiegowa

Wolewodzkizgo Szpitala Psychiatrycanego
wﬂioto ryi

bigh, hick
05.12.2024r. ........ mgrﬂ\”&%” ...................

(Gl ny Ksiegowy)




Komoérka organizacyjna Oseba materialnie Data Sklad zespoléw Godziny
- odpowiedzialna przeprowadzenia spisowych spisu
Pole spisowe inwentaryzacji (od-do)

Apteka szpitalna Barbara Hellmut 31.12.2024r Magdalena Sarecka 09:00-10:30
Agnieszka Drozdowska

Apteka Szpitalna — Barbara Hellmut 31.12.2024r Magdalena Sarecka 10:40-12:00

sprzgt medyczay, dary, Agnieszka Drozdowska

srodki ochrony osobistej

UE Covid-19, Programy

lekowe

Oddziat Leczenia Renata Maksymowicz 31.12.2024r Renata Makuch 08:30-09:30

Uzaleznien w Legnicy Lzabela Michalowska

Oddziat Dzienny Renata Makuch 31.12.2024r Renata Maksymowicz 09:30-10:30

Psychiatryczny w Legnicy Anna Mazuorek

Oddziat Dzienny Grazyna Czerniak 31.12.2024r. Agnieszka Krawiec 08:00-09:00

Psychiatryczny - CZP Aneta Daniluk .

Odcinek Psychiatryczny | Halina Bry$ 31.12.2024r Danuta Chuda 09:00-10:30

Ogolny 1 Olimpia Langier

Odcinek Psychiatryczny | Halina Bry$ 31.12.2024r Danuta Chuda 10:30-12:00

Ogélny I - CZP Olimpia Langier

Oddzial Psychiatryczny | Danuta Zaczek 31.12.2024r Katarzyna Szlgk 08:15-10:00

Ogélny I1 Malgorzata Blok

Oddziat Psychiatryczny | Dorota Zapala 31.12.2024r Dorota Zukrowska 09:15-11:00

Ogélny 111 Lidia Szczepanik

Oddziat Psychiatryczno- | Katarzyna Zielifiska 31.12.2024r Monika Grubczyfiska 09:15-11:00

Rehabilitacyjny Dotota Konieczna

Oddzial Leczenia Monika Pisarska 31.12.2024r Malgorzata Birowska 09:15-11:00

Zespoltow Danuta Zagdariska

Abstynencyjnych dia

Uzaleznionych od

Alkoholu

‘Oddziat Leczenia Barbara Ankus 31.12.2024r Joanna Jaskélska 09:15-11:00

Zespoltow Anna Maksymiuk-Florczak

Abstynencyjnych dla

Uzaleznionych od

Srodkow

Psychoaktywnych

Izba Przyjet Beata Osowska 31.12.2024r Krzysztofa Puczko 09:00-09:30
Joanna Stankiewicz

Izba Przyjeé - depozyt Beata Osowska 31.12.2024r Krzysztofa Puczko 09:30-10:00
Joamna Stankiewicz

Kasa Marzena Kozina 31.12.2024¢ Sylwia Gural 12:00-12:10
Magdalena Sarecka

Kasa ZFSS Marzena Kozina 31.12.2024r | Sylwia Gural 12:10-12:20
Magdalena Sarecka




Ksiegowosé — Elzbieta Skibicka do 15.02.2025r. | Dorota Turczyn
potwierdzenia salda Magdalena Sarecka
$rodkéw pienieznych . ‘

Ksiggowosé — Elzbieta Skibicka do 15.02.2025r. |Dorota Turczyn
potwierdzenie salda Magdalena Sarecka
naleznosci

Naleznoéei i Elzbieta Skibicka do 15.02.2025r. |Marzena Kozina
zobowiazania wobec Magdalena Sarecka
pracownikow

Naleznosei i Elzbieta Skibicka do 15.02.2025r, |Marzena Kozina
zobowiazania z tytutéw Sylwia Gural
publicznoprawnych

Inwestycje rozpoczete Elzbieta Skibicka do 15.02.2025r. | Dorota Turczyn

Magdaiena Sarecka
Fundusz specjalny (ZFSS) | Elzbieta Skibicka d0 15.02.2025r. | Dorota Turczyn
Magdalena Sarecka
Zobowigzania i rezerwy — | Elzbieta Skibicka do 15.02.2025r. |Joanna Stankiewicz
rozrachunki - weryfikacje Marzena Kozina
Przychody przysziych Elzbieta Skibicka do 15.02.2025r. |Dorota Turczyn
okreséw Magdalena Sarecka
Aktywa i pasywa Elzbieta Skibicka do 15.02.2025r, | Dorota Turczyn
ewidencjonowane na Magdalena Sarecka
kontach pozabilansowych
PRZEWODNICZACA
Komisji Inwentaryzacyjnej

Sporzadzita:

Wagdalena,  Sovectua

Dnia 05-12-2024 r. Zatwierdzil:

R AR e

Do wiadomodci:
1) Gléwny ksiegowy

cHigtrglif w Zotoryi

g WS pit,

Rafal KCronkiewicz




